附件1
绍兴市越才人力资源服务有限责任公司招聘计划表

	岗位名称
	招聘人数
	岗位职责
	要求

	项目管理专员
	1
	1.负责外包项目各场点日常巡视，与发包方管理人员和外包员工沟通，了解外包员工工作状态；
2.按照发包方要求做好相关工作传达，工作流程、工作规范、安全责任宣导；
3.配合发包方落实好工作排班和请假审批，每月收集汇总外包员工考勤记录，根据发包方现场管理反馈信息做好日常绩效考核管理；
4.与发包方建立有效联系，及时向公司项目负责人反馈发包方工作意见和要求，做好项目维护：
5.完成领导交办的其他工作。
	
1.40周岁以下，大专及以上学历；
2.有项目现场管理工作经验；
3.有驾驶证，会开车且有3年以上驾龄（近三年内无重大以上道路交通事故记录及严重违章行为）
4.能适应外勤工作，身体健康。
5.有良好的语言表达能力、沟通协调能力和对外联系能力；
6.工作积极主动，责任心强，具备良好的职业道德。
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