附件1

绍兴市越才人力资源服务有限责任公司招聘计划表

	岗位名称
	招聘人数
	岗位职责
	资格要求

	运营专员

   （高级）
	1
	1.负责园区招商工作及园区机构管理和服务工作，对相关数据进行收集及汇总；
2.协助入驻企业向政府相关部门申请各种优惠和扶持政策；
3.协助业务部门拓展有限空间运营业务和活动承办业务；
4.配合其他部门做好各类活动的策划和现场执行（如大赛、论坛、沙龙、培训、联谊），做好园区品牌建设和推广；
5.完成上级领导交办的其它工作任务。

	1.大学本科及以上学历，专业不限； 

2.有5年以上工作经验且具有2年及以上绍兴本地中小企业服务运营经验以及团队管理经验；
3.文字功底扎实，有良好的服务意识、沟通能力及应变能力； 
4.有企业服务活动策划经验以及大型政府活动赛事经验者优先；

5.有小微园区、行业协会、高校、研究院等相关资源者优先；

6.1994年6月19日以后出生。



